Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego — WzAr umowy

(Wzor)
UMOWA nr ..........

zawarta w dniu ............. 2026 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Garwolinie z siedzibg w Garwolinie

Al. Legiondw 46, 08-400 Garwolin, NIP: 826-11-70-627,

TEPreZENtOWANYIMN PIZEZ: ..uvuvnerenennenenenenenenenenennenenenenes e T TR
zwanym dalej Zamawiajacym,

TEPIEZENtOWAINYIN PIZEZ: .e.eueterenenen et et ettt eenea et etet et enenenenenenes
zwanym dalej Wykonawca,

zwanymi dalej tacznie Stronami, zwana dalej Umowa o nastgpujacej tresci:

W wyniku wyboru Wykonawcy, dokonanego przez Zamawiajacego w trybie zapytania ofertowego
i zaproszenia do skladania ofert w procedurze o udzielenie zamdowienia publicznego o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej kwoty 170 000 zt netto, o ktérej mowa w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) zawarto umowg, o nastepujacej tresci:
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1. Namocy niniejszej Umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustugi polegajacej na prowadzeniu
zastgpczej obstugi kasowej na rzecz Zamawiajacego obejmujacej swym zakresem:

1)

2)

przyjmowanie wplat w sprawach dotyczacych postgpowania sadowego wraz z obowiazkiem sporzadzania
miesi¢cznych raportéw wplat doreczonych Zamawiajacemu do 5 dnia nastgpnego miesigca, zgodnie z
zaleceniami gtownego ksiggowego Zamawiajacego — dochody budzetowe, sumy na zlecenie, wplaty
dotyczace Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej,

sprzedaz znakow oplaty sagdowej w formie e-znakéw wraz z obowigzkiem sporzadzania codziennych
raportow sprzedazy zgodnie z zaleceniami gldwnego ksiggowego Zamawiajacego. Zamawiajacy
informuje, iz w celu uruchomienia sprzedazy elektronicznych znakéw oplaty sadowej Wykonawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia integracji systemu do obstugi kasy zewnetrznej z systemem
e-ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest samodzielnie podja¢ odpowiednie dziatania w celu integracji
systemu do obstugi kasy z systemem e-ptatnosci.

2. Zamawiajacy wymaga, aby miejscem $wiadczenia ustugi byta siedziba lub oddziat Wykonawcy, usytuowane
na terenie miasta Garwolina, w odleglosci nie wigkszej niz 0,5 km od siedziby Zamawiajacego i oznaczona
szyldem: Punkt Obstugi Kasowej Sadu Rejonowego w Garwolinie (zwanym dalej POK).

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przyjmowania wplat gotowkowych oraz przy uzyciu kart ptatniczych
obstugiwanych przez terminale Wykonawcy.

4. Dokumenty wptaty powinny zawieraé:

imi¢ i nazwisko wptacajacego,

doktadny adres,

tytut wptaty,

sygnature akt - jesli jest nadana,

nazwe sadu i wydziatu, do ktérego kierowana jest wptata.

5.  Wplaty przyjete w POK na rzecz Zamawiajacego beda przekazywane osobnymi pozycjami, nie pozniej niz
w ciggu jednego dnia roboczego od dnia dokonania wptaty (D+1), na nizej wymienione rachunki bankowe
Zamawiajacego prowadzone odpowiednio przez Narodowy Bank Polski oraz Bank Gospodarstwa
Krajowego:

1)

nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych - optaty, koszty i grzywny w sprawach zwigzanych z
postepowaniem sgdowym nalezy dokonywa¢ na konta mikrorachunkéw utworzonych do rachunku
bankowego dochodow budzetowych Sadu 65 1010 1010 0091 2022 3100 0000, dotyczace:

- | Wydziatu Cywilnego 22 1010 0055 1693 0041 5200 0001



- I Wydziatu Karnego 92 1010 0055 1693 0041 5200 0002

- I Wydziat Karny- wykonanie orzeczen sadowych (grzywny i koszty) 30 1010 0055 1693 0141 5200 0002
- IIl Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich 65 1010 0055 1693 0041 5200 0003

- V Wydziatlu Ksiag Wieczystych 11 1010 0055 1693 0041 5200 0005

- Oddziatlu Finansowego 91 1010 0055 1693 0041 5200 0020

6)

7)

8)
9)

2) zaliczki na postegpowanie sadowe 65 1130 1020 0013 4406 8820 0002

3) wplaty naleznosci na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej 75 1130
1017 0013 4406 8820 0008

4) wplaty na rzecz Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 92 1130 1020 0013 4406 8820 0001

5) naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych — wplaty z tytutu od sprzedanych sktadnikow majatkowych —
91 1010 0055 1693 0041 5200 0020

Za datg dokonania wptaty uwaza si¢ dzien faktycznej wptaty kwoty przez osob¢ wptacajaca w POK. Podstawa

przyjecia wplaty bedzie ustna dyspozycja wplacajacego. Po dokonaniu wptaty gotdwkowej wplacajacy

otrzyma jeden egzemplarz potwierdzenia jej dokonania opatrzony podpisem pracownika Wykonawcy

przyjmujacego wplatg.

Zamawiajacy zastrzega, ze w okresie realizacji umowy mozliwa bedzie modyfikacja zasad realizacji wptlat

okreslonych powyzej, majaca na celu usprawnienie obstugi interesantéw lub wynikajaca z obowiazujacych

przepiséw prawa. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ zmiany numerdéw rachunkéw bankowych

o0 ktérych mowa w ust. 5.

Od operacji, o ktorych mowa w pkt 5, Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych prowizji i oplat.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci realizowania przez Wykonawce w POK wplat i wyplat innych niz

wymienione powyzej. Naruszenie tego zobowigzania jest podstawg do wypowiedzenia przez Zamawiajacego

niniejszej umowy, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

10) Wykonawca odpowiada za $rodki finansowe przyjete od wptacajacych.
11) W razie przywlaszczenia $rodkow finansowych przez osoby, ktorymi Wykonawca postuguje sie przy

wykonaniu przedmiotu zamowienia lub zaginigcia gotowki Wykonawca jest zobowigzany w ramach wlasnych
srodkow finansowych do uregulowania zobowiagzania w stosunku do Zamawiajacego.

§2

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia POK w dniach i godzinach odpowiadajacych dniom
i godzinom urzedowania sadu, tj. w poniedziatki w godzinach 8.00-18.00 oraz od wtorku do piatku
w godzinach 8.00-16.00, z wyjatkiem dni wolnych od pracy. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany dni
i godzin pracy spowodowanej sytuacjami wyjatkowymi (np. wydluzeniem lub skroceniem czasu pracy
spowodowanym dodatkowym dniem wolnym, dodatkowym dniem pracy, ostatnim dniem roku, innymi
nieprzewidzianymi przyczynami losowymi, itp.). W takim przypadku Zamawiajacy bedzie zobowigzany do
poinformowania Wykonawcy o zaistniatych zmianach skutkujacych koniecznoscig zmiany dni lub godzin
realizacji ustugi z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca zapewni realizacje ustugi zgodnie
ze zmienionym czasem pracy Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) $wiadczenia ustugi w  swojej siedzibie, usytuowanej na terenie miasta Garwolina
w odleglosci nie wigkszej niz 0,5 km od siedziby Zamawiajacego i oznaczonej szyldem: Punkt Obstugi
Kasowej;

2) wyposazenia we wilasnym zakresie pomieszczenia przeznaczonego na POK w sprzet komputerowy
i oprogramowanie niezbedne do §wiadczenia ustugi objgtej przedmiotem zamoéwienia wraz z taczem
do wiasnych systemow informatycznych;

3) posiadania licencji krajowej instytucji ptatniczej lub biura ustug ptatniczych;

4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych uzyskanych w trakcie realizacji umowy
(nie przekazywania osobom trzecim informacji o Zamawiajgcym, w tym danych osobowych interesantow
sadu, pracownikéw i bytych pracownikow Zamawiajacego) - Wykonawca przyjmie od osob, ktére beda
wykonywaly przedmiot zamoéwienia w POK, o$wiadczenia o ochronie danych osobowych zgodnie
z ustawg 0 ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz o zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zamawiajacego, powzietych w zwiagzku z wykonywaniem prac objetych umowa, a uwierzytelnione kopie
tych o$wiadczen przedtozy Zamawiajacemu;



5) dysponowania co najmniej 1 osoba (z uwzglgdnieniem konieczno$ci zastgpstw), niekarana, zatrudniong na
podstawie umowy o prace, wykonujaca czynnoSci polegajace na obstudze kasowej, ktora bedzie
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia na rzecz Sadu Rejonowego w Garwolinie;

6) do przestrzegania przepisdw bhp, przeciwpozarowych i innych przepisow;

7) posiadania przez czas trwania umowy waznej polisy ubezpieczeniowej odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia oraz odpowiedzialno$ci
z tytutu szk6d powstatych wskutek pozaru, zalania, kradziezy, rabunku i utraty wynikajacej z sity wyzszej,
zdarzenia losowego lub zaniedban na kwotg nie nizszg niz 1 000 000 zt.

8) wyznaczenia swojego przedstawiciela do kontaktu w sprawach dotyczacych biezacych ustalen zwigzanych
z realizacja ustugi.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji

Umowy, zar6wno w czasie trwania jak i po jej wygasnigciu.

§3

. Swiadczenie ustug  stanowigcych  przedmiot umowy bedzie realizowane przez  osoby

wyszczegblnione w ,,Wykazie 0s6b” stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

. W przypadku negatywnych uwag, co do pracy osob wyszczegdlnionych w ,,Wykazie 0séb” Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo do zadania zmiany w/w 0sob.

. Wykonawca zobowigzuje si¢, po uprzedniej konsultacji z Zamawiajacym, do dokonywania zmian

personalnych na wniosek Zamawiajacego.

. Zmiana przez Wykonawce o0s0b wyznaczonych do $wiadczenia ustugi wymaga powiadomienia

Zamawiajacego przez Wykonawce z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. Zamawiajagcy moze hie

wyrazi¢ zgody na powyzsza zmiang. W przypadku koniecznosci naglej zmiany tych osob Wykonawca

powiadomi o tym Zamawiajacego telefonicznie.

. W przypadku zmiany 0sob wyszczegdlnionych w ,,Wykazie os6b” Wykonawca zobowiazuje si¢ kazdorazowo

do przedstawienia Zamawiajgcemu aktualnego wykazu osob wedtug danych zawartych w w/w wykazie.

. Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie skierowac¢ do §wiadczenia ustug stanowiacych przedmiot umowy

w przypadku:

1) nie przybycia do pracy osoby wyznaczonej do $wiadczenia ustug,

2) przybycia osoby wyznaczonej do $wiadczenia ustugi w stanie uniemozliwiajacym jej wykonywanie
obowigzkow,

3) innych przyczyn uniemozliwiajacych danej osobie wykonywanie obowiazkow.

. Dokonujac zmiany oséb $§wiadczacych ushugi zastgpczej obstugi kasowej, Wykonawca zobowigzany jest

w kazdym przypadku zaproponowaé nowe osoby.
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. Maksymalne wynagrodzenie brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia w okresie trwania umowy, zgodnie
z oferta Wykonawcy z dnia .................... I, WYNOSi ..o.ovvvevnnnnnnn PLN (brutto) stownie ztotych:

. Miesieczna nalezno$¢ brutto za ushuge objeta niniejsza umowsa, wyliczona na podstawie oferty Wykonawcy
AUA% 100)) I PLN (brutto) stownie ztotych: ...

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie podatki i inne naleznosci publicznoprawne, jak
réwniez wszystkie inne koszty, ktore powstang w zwiazku z wykonaniem niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 nie podlega waloryzacji.

. Platnosci na rzecz Wykonawcy beda dokonywane przelewem na wskazany przez niego w fakturze numer
rachunku bankowego, w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury. W przypadku dorgczenia faktury
w czasie uniemozliwiajagcym terminowe wykonanie zobowigzania ptatno$¢ nalezy dokonac nie pozniej, niz
w 14 dniu roboczym od otrzymania faktury.

. Zamawiajacy zastrzega, ze faktura za miesigc grudzien 2026 roku oraz dokumenty rozliczeniowe powinny
zostaé wystawione i dostarczone Zamawiajacemu do dnia 28 grudnia 2026 roku.

. Za termin realizacji faktury uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecit swojemu bankowi dokonanie
przelewu na rachunek Wykonawcy.

. Zamawiajacy wyraza zgodg na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej w formacie PDF, zgodnie z art.
106n ustawy z dnia 11 marca 2002 r. o podatku od towar6éw i ustug (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 361), z
zastrzezeniem ust. 10-15.

. Faktury i duplikaty faktur wystawione zamawiajacemu w formie elektronicznej beda wysytane za
posrednictwem poczt elektronicznej z adresu e-mail: ...................oeeells na nizej podany adres e-mail:
...................... , Z zastrzezeniem ust. 10-15.
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10. Od dnia, w ktorym Wykonawca bedzie zobowigzany do wystawiania i udostgpnienia Zamawiajacemu
faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) na podstawie
przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug (dalej: ustawa o VAT) i od tego
dnia bedg miaty pierwszenstwo w przypadku rozbieznosci z innymi postanowieniami niniejszej umowy.

11. Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajacemu faktur¢ KSeF, chyba ze zaistnieja przypadki,
o ktérych mowa w ustawie o VAT uniemozliwiajace takie dziatanie lub uprawniajagce Wykonawce do
innego dziatania. W takim przypadku faktura zostanie wystawiona i udostgpniona Zamawiajacemu
z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie o VAT. W celu prawidtowego zaadresowania faktury
KSeF.

12. Zaptata naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nastapi w oparciu o wystawiong na zasadach okreslonych
w ust. 5 powyzej fakture KSeF na numer rachunku bankowego wskazany w jej tresci.

13. Za dat¢ wystawienia faktury KSeF uznaje si¢ dat¢ jej przestania przez Wykonawce do KSeF,
aw przypadku faktury, o ktdrej mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 16 ustawy o VAT lub faktur
wystawianych w okresie awarii lub niedostgpnosci KSeF — date wystawienia wskazana przez
Wykonawce na tej fakturze.

14. Za dzien skutecznego doreczenia faktury KSeF Zamawiajacy uznaje dzien jej otrzymania w rozumieniu
przepiséw ustawy o VAT; w przypadku faktury KSeF bedzie to dzien przydzielenia jej indywidualnego
numeru KSeF.

15. Jezeli ustawa o VAT dopuszcza mozliwos¢ udostepnienia Zamawiajacemu faktury KSeF w sposob inny
niz przy uzyciu KSeF, to moze ona zostaé¢ dorgczona Zamawiajacemu pocztg elektroniczng na adres e-
mail..........cooiii . W tym przypadku za dat¢ skutecznego doreczenia faktury bedzie
uznawana data wystania przez Wykonawce do Zamawiajacego wiadomosci e-mail zawierajacej fakture
oznaczong odpowiednimi QR kodami zgodnie z ustawa o VAT.

§5
Zamawiajacy powierza do przetwarzania Wykonawcy dane osobowe znajdujace si¢ w prowadzonych przez
niego zbiorach danych osobowych w zakresie koniecznym do celu realizacji niniejszej umowy.
Celem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie Wykonawcy realizacji umowy.
Wykonawca w zakresie przetwarzania danych zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowiazujacych przepisow
prawa w szczegoOlno$ci do ustawy o ochronie danych osobowych zdnia 10 maja 2018 roku oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO” t;.:
1) przetwarzania danych osobowych przekazanych przez Zamawiajacego wylacznie w celu i zakresie,
o ktérym mowa odpowiednio w § 6 ust. 11 2;
2) zastosowania wiasciwych $rodkow zabezpieczajacych (technicznych i organizacyjnych) wynikajacych
z obowigzujacego prawa.
Integralng czg$cig niniejszej umowy jest Zalacznik nr 1 - Umowa powierzenia przetwarzania danych
osobowych, z ktora Wykonawca zapoznat si¢ i zobowiazuje si¢ do stosowania jej zapisow.

§6
Wykonawca o$wiadcza i zapewnia, ze przystugujg mu uprawnienia do zawarcia Umowy i wykonania Umowy
zgodnie z przepisami prawa, z poszanowaniem praw o0sob trzecich z jakiegokolwiek tytutu.
W przypadku ztozenia przez Wykonawce niezgodnego z rzeczywisto$cia zapewnienia, zawartego w ust. |
niniejszego paragrafu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do naprawienia wszelkich szkdéd, poniesionych
w zwigzku z tym przez Zamawiajacego lub osoby trzecie.
Wykonawca niniejszym zwalnia Zamawiajacego od wszelkich obowigzkéw $wiadczenia na rzecz 0sob
trzecich, mogacych powsta¢ w przypadku, okreslonym w ust. 2.
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Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy nastepujace kary umowne:



PO E

oo

1) za niezapewnienie ciaglosci Ustugi lub / i wykonania obowiazkéw z naruszeniem obowigzujacych
przepisoOw prawa lub postanowienn Umowy - 100,00 zt brutto za kazdy taki przypadek;

2) za udostepnienie przez Wykonawce danych oraz informacji objetych tajemnicg przez Zamawiajacego
—1.000,00 zt brutto za kazdy stwierdzony przypadek;

3) za brak wymaganej obsady osobowej pracownikéw — 100,00 zt brutto za kazdy stwierdzony przypadek;

4) za petnienie Ustugi przez osoby nieuprawnione — 100,00 zt brutto za kazdy stwierdzony przypadek,

5) za $wiadczenie Ustugi przez osobe po spozyciu lub pod wptywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych
—1.000,00 zt brutto za kazdy stwierdzony przypadek;

6) za rozwigzania Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysoko$ci
30 % tacznej wartosci brutto, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 umowy;

W przypadku odmowy wykonania Ustug bedacych Przedmiotem umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo zlecenia wykonania ustug innemu podmiotowi i obcigzenia kosztami Wykonawcy.

Przewidziane kary umowne nie wylaczaja mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego od Wykonawcy

odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdlnych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ pokryé wszystkie straty poniesione przez Zamawiajacego lub osoby trzecie,

powstate w czasie wykonywania niniejszej Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wynikte

z wadliwego lub nieterminowego wykonania Umowy.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z przystugujacej Wykonawcy

wynagrodzenia wynikajacego z niniejszej umowy, w tym na podstawie noty ksiggowej wystawionej przez

Zamawiajacego.
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Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe w trybie natychmiastowym w razie stwierdzenia
nienalezytego wykonania przez Wykonawce ktoregokolwiek z postanowien niniejszej Umowy.
W przypadku wypowiedzenia Umowy, Wykonawca w terminie 7 dni od zaistnienia tych okolicznosci, na
wlasny koszt i wlasnym staraniem dokona zwrotu dokumentacji do siedziby Zamawiajacego.

§9
Wykonawca wyznacza na swojego przedstawiciela ..................oooiiin. ,
tel: o ce-mail: oo
do reprezentowania Wykonawcy we wszystkich czynnosciach objetych Umowa.
Zamawiajacy wyznacza na swojego przedstawiciela ................oeeeiiiininn.. ,
tel se-mail o
do reprezentowania Zamawiajacego we wszystkich sytuacjach objetych Umowa, przy czym nie stanowi to
upowaznienia do zmiany, uzupehienia lub rozwigzania Umowy.

§10
Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia ........... r.dodnia................ r.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew wierzytelno$ci wynikajacych z niniejszej Umowy.
W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Ewentualne spory mogace powsta¢ w zwigzku z Umowa rozstrzygane beda przez wlasciwy rzeczowo i
miejscowo sad powszechny w Siedlcach.
Zmiany i uzupehienia do niniejszej Umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i jeden dla
Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



